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TRUGONG CAO PANG KY THUAT
LY TU TRONG

S6 154 6/TB-LTT-TC Tp. Hé Chi Minh, ngays2h  thangAD ndm 2013

THONG BAO
V& thue hién quy trinh bo nhiém vién chire quin 1y
clp don vi true thude trudng

Can ctr Théng tu sb 14!2(]09#TT—B£:DDT ngay 28 thang 5 nim 2009 cua Bg
rruémg Bo Gido duc va Pao tao v& ban hanh “Diéu 18 truong Cao déng”™;

Cin cir Quyét dinh sd 133/QD- -GDDT-TC ngay 13 thing 6 nim 2005 cua Giam
ddc S& Gido duc va Dao tao thsmh ph{'_‘r H& Chi Minh vé ban hanh “qu ché t chire va
hoat ddng cua Trudmg Cao ddng K thuit Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh”;

Nay tnen khai 'dén cac dom vi true thube Truomg vé quy trinh bé nhiém vién
chirc quan ly cép don vi trige thude nhu sau:

1. Nguyén tic chung

- Tién hanh quy trinh bd nhiém vién chirc quan ¥ tai don vi truc thude {gom
Trudng don vi, Phé Trudng don vi, Trudéng bd mén, Pho trudng bo mén) theo dé nghi
cuia Trucmg don vi.

~ M5 td bd mén phai ¢6 tir 3 giang vién co hitu tré 18n 1lam viée toan thoi gian,
khéng ké cac thanh vién co hitu t& khac tham gia ban thoi gian. Té bo mén cb tir 7
thanh vién co hiru tréy 1én mdéi dé nghi bd nhiém Phé truong bd mon.

- Hop toan thé giang vién — nhan vién thude don vi true thude truong dé 14y phiéu
tham khdo tin nhiém d& nghi bé nhiém Inrcrng, Pho don vi (gidng vién thinh giang
khéng du hop), ci nhén ¢dng téc tai don vi tr dit mdt hoe ky duge tham gia bo phiéu.

- Trudng khoa, Pho Truong khoa hop cung toan thé giang vién thudc t6 bd mon
dé iy phiéu tham khao tin nhiém dé nghi bd nhigm Trudng bd mén, Pho trudng bé
mon.

- Trudng don vi, Pho Truong don vi trire thude trudng khong kiém nhigm Trudng
bd mén, Pho trudmg b mdn.

2. Ké hoach t6 chire thue hién
2.1. Té chire ede cude hop lay phiéu tham khio tin nhiém dé dé nghj bd nhiém
vién chire quin 1y tai don vi trye thufe truwomg.

a) Don vi chufin bi cic loai hi so:

I. Bién ban ‘hop ctia don vi truc thuge, ghi nhin xét cia tip thé don vi va du kién
ngay hop lay phmu tin nhiém d6i véi timg chirc danh quan ly;

2, Hb socla 11gu{'n duoe d& cir: (01 bé), gom:

2.1 Ly lich (mau M3, phong Té chitc — Hanh chinh — Téng hop cung cép mau);

2.2 Tém tét 1y lich (theo miu, phong Té chire — Hanh chinh - Téng hop cung cip

mau);
2.3 Bdn sao (cd chimg thuc) cac vin bing chimg chi (cd nhan chuén bi);



2.4 Ban photo Quyél dinh bd nhiém chirc vy gin nhét (ca nhin chufn bi);

2.5 Ban photo Quy&t dinh lrong hién huéng (¢4 nhin chuén bi);

2.6 Ban kiém diém ca nhén (theo mau}

2.7 Phifu ké khai tai san (theo méu ké khai bé nlur;m l4n ddu va min ké khai bd
sung, phﬁmg T4 chite — Hanh chinh — Tong hop cung cdp mau)

Tét ¢a hd so trén day giri vé phong Té chire — Hanh chinh — Téng hop trude ngay
hop 14y phiéu tham khao tin nhiém it nhat 3 ngay.

b) N§i dung, chwong trinh hop ldy phiéu tham khdo tin nhiém tai don vi:
Truwée cude hgp, chudn bi:

- Phiéu tham khao tin nhiém (theo méu, phiéu c¢é dong diu treo cua Trudmg);
- Bién ban hop lay phidu tham khio tin nhiém (theo mau);

Chueng trinh cuje hop:

- Pon vi clr ngudi din chueng trinh;

- Kiém dién sb giang vién — nhin vién cd mat,

- Néu Iy do, yéu ciu cudc hop;

- Cir thu ky ghi bién ban;

- Doc tiéu chuén vién chirc quéan ly quy dinh trong Biéu 18 trudong Cao ding;

- Negudi dugce d& cir doc tom tit 1y lich va ban ty kiém diém ¢4 nhén;

- Doc bién ban hop nhin xét cta tap thé don vi déi véi ngudi duge dé cir

- Picu hanh viéc gOp ¥ cua gidng vién —nhén vién déi voi nguai duge dé ctr;

- Pécir 16 kiém phicu; )

Huémg din cich bo phiéu (mdi ngudi tu bo phleu vao thung phigu, khéng nhi
nguai kh&c bé thay); -

- Tién hanh bo phiéu tham khao tin nhiém;

- Kiém phidu: Cach kiém phlEu (chi kiém s& luong phiéu, khong kiém néi
dung); Niém phong (chudn bi bi thu cé déng diu treo ciia trudmg, hé dan, bang keo
gidy, kv tén trén niém phong); : ;

- Bi thu dung phiéu da niém phong va bién ban hop giri vé phong T chirc —
Hanh chinh — Téng hop ngay sau cude hop.

2.2, Cin cir két qua kiém phiéu tin nhiém, sau khi duge Ban Chép hinh Dang bé
nhd truémg cllép thuiin (d6i vai chire danh Trudmg, Phé don vi true thube triomg),
duge Cdp ty Chi bé phu trach don vi chip thun (d6i vdi chire danh Trudng, Pho b
mon). Phong T & chirc — Hanh chinh — Téng hop ldp Té trinh, dé& xudt véi Hidu tridmg
viée ky quyét dinh bd nhiém vién chitc quan 1y tai don vi (ddi véi Trudng khoa, Phé
Trudng khoa, Trudng bé modn, Pho trudng bd mén: nhiém ky 5 nadm).

Cong tac bé nhiém vién chirc quan 1y don vi true thude trurdng 1a nhidm vu quan
trong nhim thye hign cdng tac quy hoach, bé nhiém cén bd va thure hién quy ché dan
chii trong nha Trudng, dé nghi Trudng don vi phd bién ndi dung van ban nay dén toan
thé giang vién — nhén vién thude don vi dé biét va thue hién./.
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